
Ministerium für Arbeit, Soziales, Gesundheit und Gleichstellung  

Externe Stellenausschreibung 
 

Im Referat 51 „Arbeitsmarkt, Arbeits- und Tarifrecht, Ressortkoordinie-
rung Strukturwandel Braunkohle“ werden  

 
Werkstudierende (m/w/d) für die Datenerfassung im Elektronischen 

Tarifregister Sachsen-Anhalt gesucht! 

 

� 
befristet vom 

01.09. - 
15.12.2023 

� 

15-20h pro  

Woche, flexible 

Arbeitszeiten 

� 

ca. 1.230 €/Monat 

� 

Homeoffice  

anteilig möglich  

� Was erwartet Dich? 

 Du gibst spezifische Daten aus Tarifverträgen in eine Anwendungsdatenbank ein 

 Du wirst innerhalb einer Woche vor Ort in die Tätigkeit eingeführt und kannst anschlie-

ßend auch im Homeoffice arbeiten 

 Du bist mit einer interessanten und anspruchsvollen Aufgabe in einer obersten Lan-

desbehörde mit Sitz in Magdeburg tätig 

 Du erhältst eine tarifgerechte Bezahlung nach Entgeltgruppe 3 TV-L 

� Was bieten wir Dir? 

 Klar definierte Aufgaben und enge Begleitung durch das Team „Tarifregister“ 

 Für dich frei wählbare Arbeitszeiten im Rahmen des Arbeitszeitrahmens 

 Bereitstellung eines Homeoffice-Kits (Laptop, Tastatur, Maus) 

 

 



 

� Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewer  

  bung!   

 Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, aktuelle Immatrikulationsbescheinigung 

 Bis zum 10.08.2023 per E-Mail (Referat12@ms.sachsen-anhalt.de) an das Ministeri-

um für Arbeit, Soziales, Gesundheit und Gleichstellung, Referat 12, Turmschanzenstr. 

25, 39114 Magdeburg 

 Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher 

Leistung nach Maßgabe des SGB IX besonders berücksichtigt. Zur Wahrung deiner 

Interessen teile bitte bereits im Rahmen der Bewerbung mit, ob eine Behinderung oder 

Gleichstellung vorliegt. 

 Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Bei Nichtberücksichtigung werden die Un-

terlagen nach sechs Monaten vernichtet. Die Bewerbungsunterlagen werden aus-

schließlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verwendet.  

 

	 Was solltest du mitbringen? 

 Du bist in einem Studiengang der Fachrichtung öffentliche Verwaltung, Wirtschaftswis-

senschaften, Rechtswissenschaften oder eines vergleichbaren Studiengangs immatri-

kuliert und hast mindestens 2 Semester des einschlägigen Studiums studiert 

 Du kannst neben deinem Studium eine wöchentliche Arbeitszeit von 15-20 Stunden 

einrichten 

 Du kannst zeitweise bei uns vor Ort und im Homeoffice arbeiten 

 Du kannst sicher mit MS-Office-Anwendungen umgehen 

 Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Du arbeitest sehr sorgfältig und bist teamfähig 

❔ Noch Fragen? 

Wende dich gerne an Hermann Doering (Leiter Referat 51, 0391/567-4508) oder Bettina 

Gärtner (Leiterin Personalreferat, 0391/567-6980). 

 

Mit deiner Bewerbung erteilst du deine Einwilligung zur Erhebung und Verarbeitung per-

sonenbezogener Daten zum Zweck der Durchführung dieses Bewerbungs- und Stellen-

besetzungsverfahrens. Weitere Hinweise zur Datenverarbeitung findest du hier: https://

ms.sachsen-anhalt.de/service/stellenausschreibungen. 


